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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

VERIFICACION AMBIENTE DE FORMACION

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Mosquera 2 de marzo de 2024 07:00 15:00 horas
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Institucion Educativa Mayor de Mosquera Mosquera Cundinamarca — Centro de

Biotecnologia Agropecuaria

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacidon del ambiente de aprendizaje recibido
2. Diligenciamiento del F021
3. Reporte de novedades

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Verificar en la institucion educativa el aula donde se desarrollard el proceso formativo.
2. Cumplir con el diligenciamiento del soporte FO21.
3. Novedades y/o hallazgos.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacidn del ambiente de aprendizaje recibido

En la Institucion Educativa Mayor de Mosquera se recibe para la formacién del Técnico en
Comercio Exterior el aula 1002 y para el Técnico en Recursos Humanos el aula 1003. Dichos
ambientes de formacidon fueron asignados a las instructoras Milena Andrea Barreto
Valencia para el programa Técnico en Operaciones de Comercio Exterior y Lised Milena
Aguirre Sdnchez Recursos Humanos.

2. Diligenciamiento del FO21

En atencion a lo establecido en el Manual de Articulacién con la Media, el cual es de
conocimiento de la institucion educativa donde se desarrollard la formacion, se diligencié
el Formato F021, reporte novedades ambientes de aprendizaje, donde se consigna la
informacién detallada del inventario recibido.
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3. Novedades y/o hallazgos

Los ambientes no cuentan con televisor, ni equipos de cdmputo. Para el programa de
Comercio Exterior se facilitaron cuatro computadores portatiles para uso de los aprendices,
de los cuales uno no se pudo utilizar porque no servia el mouse, ni contaba con conexidn a
internet, los tres equipos restantes no cuentan con instalacion de office, razén por la cual
no fue posible trabajar en Excel, ni Word. En el ambiente de formaciéon de Comercio
Exterior, se encontraron tres sillas rotas.

Se hace la consulta respectiva con el personal directivo de la institucidn, quienes confirman
que hay 25 portatiles disponibles (sin paquete office y con internet intermitente), para
distribuir entre las seis fichas que estan recibiendo la formacion técnica en la institucion los
dias sabados. Se contemplaran posibles alternativas.

CONCLUSIONES

e Se da continuidad al proceso de formacién; no obstante, se manifesté a las
directivas la imperiosa necesidad de contar con herramientas para que los
aprendices puedan desarrollar adecuadamente su proceso formativo en los
diferentes programas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Milena Andrea M?Q
Velar por el cuidado del | Febreroa Barreto Valencia

ambiente de aprendizaje | noviembre
recibido. de 2024 Lised Milena
Aguirre Sanchez

Poner en conocimiento al Milena Andrea

Coordinador Académico del Barreto Valencia Mﬁ@(\;{? Q
SENA de las novedades Marzo 2024 REPAN]
presentadas para apoyar las Lised Milena

gestiones de consecucién de Aguirre Sanchez %
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insumos y/o recursos para
poder orientar el proceso
formativo con normalidad.

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

MILENA ANDREA BARRETO Instructora SENA CBA MW 6
VALENCIA DAV

LISED MILENA AGUIRRE Instructora SENA CBA
SANCHEZ
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Portatil que no se usé — (mouse y wifi no sirve)
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